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Retningslinjer og ansvarsfordeling mellem administration og landsholdsledelse

Opgavefordeling mellem administration og eliteudvalg

Det vil vaere udviklingskonsulent Kristine Schwenningsen (KS), som vil vaere administrationens
kontaktperson vedrgrende alle praktiske opgaver eller spgrgsmal omhandlende landsholdets aktiviteter
herunder VM-kvalifikation og VM.

Alle spgrgsmal til det sportslige, herunder uddannelse og internationalt samarbejde (rent politisk) og
alene den overordnede koordinering af samlingsplan samt budgetplanlaegning, varetages af Flemming
Jensen (FLJ).

Udviklingskonsulent Kristine Schwenningsen

1 Udsendelse af indkaldelser og tilmeldingslink til spillerne vedrgrende landsholdets aktiviteter

1 IFF kontakt

1 Landstraener- og holdlederkontrakter samt generelle formalia (bgrneattester, kommunikation,
loyalitets forpligtelser)

1 Arshjul alle samlinger og aktiviteter (feelles) — ansvarlig for koordinering ift. seesonplan

1 Udvikling og uddannelse af landstranere og holdledere (falles) — tovholder

1 Betalingsadministration

1 Booking af faciliteter, herunder vandrehjem/hotel og forplejning i forbindelse med internationale
samlinger

1 Booking af faciliteter, herunder vandrehjem/hotel og forplejning i forbindelse med nationale
samlinger

1 Opfelgning og dialog med landstraenere ift. deltagere, fgr og efter samlingerne

Eliteudvalgsformand Flemming Jensen

1 @konomisk tovholder og budgetansvarlig for landsholdene (gkonomiansvarlig Lasse Ravn er
back-up)
o Der arbejdes henimod en selvfinanciering af landsholdsomradet — alle aktiviteter skal ga
i nul, inkl. treenernes udlaeg og udgifter til alle traeningsaktiviteter
1 Traenerrekruttering samt rekruttering af stab
0 Alle @ndringer af traenere og/eller stab meddeles FD’s udviklingskonsulent
1 Arshjul alle samlinger og aktiviteter (feelles) — ansvarlig for planlaegning af aktiviteter
1 Udvikling og uddannelse af landstraenere og holdledere (faelles) — ansvarlig for indhold og
eksekvering
1 Samarbejde vedrgrende landskampe og internationalt samarbejde i politisk henseende
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Landsholdsledelse

Nedenfor er beskrevet de arbejdsopgaver, som landsholdsledelsen forventes at lgfte, ud over dem der er

specifikt beskrevet i kontrakten.

Lovyalitetsforpligtelse

T

Landsholdsledelsen er Floorball Danmark ambassadgrer, hvorfor der stilles krav til opfgrslen.
Det er sdledes ikke tilladt at omtale Floorball Danmark negativt under sin ansaettelse til tredje
person. Det er endvidere ikke tilladt at foretage dispositioner, der pa den ene eller anden mdde,
kan skade Floorball Danmarks omdgmme.

Det indskaerpes, at traenere eller holdledere er ansat jf. Floorball Danmarks kontraktlige forhold

og derfor ikke ma udtale sig negativt om Floorball Danmark pa sociale medier. Overtraedes dette,
betragtes det som illoyalitet og derved misligholdelse af kontrakten. Floorball Danmark har
derfor mulighed for at opsige kontrakten uden forudgdende varsling.

Alle spgrgsmal eller kritikpunkter skal rettes direkte til administrationen i enhver henseende, da
vi ikke accepterer offentlige diskussioner med personer, der reprasenterer Floorball Danmark
uanset sammenhang.

Landsholdsledelsen kan ikke pad forbundets vegne indga saerlige aftaler for deltagelse pa
landsholdet for spillere eller andre aktgrer. Safremt der opstar situationer, hvor der skal traeffes
beslutning om szerlige forhold, skal dette skriftligt fremlaagges for administrationen, som til
enhver tid har det sidste ord i forhold til at foretage en vurdering af den konkrete sag.

Landsholdsledelsen er ansvarlig for at afvikle den til enhver tid aftalte samlingsplan, der er
udarbejdet i samarbejde med den eliteansvarlige i bestyrelsen. ndringer i samlingsplanen kan
kun ske efter aftale og godkendelse af den eliteansvarlige samt udviklingskonsulent KS.

Ambassadgrrolle og ansvarsopgaver

1

Landsholdsledelsen skal i alle henseender vaere Floorball Danmarks ambassadgrer i forbindelse
med landsholdenes aktiviteter og andre sammenhange, hvor landsholdsledelsen er officielle
repreesentanter, herunder alle Floorball Danmark events.

Holdledelsen har ansvar for, at landsholdets og traenerteamets aktiviteter holder sig inden for de
aftalte gkonomiske rammer og afvikles efter den plan, som Floorball Danmark har lagt sammen
med holdledelsen.

Holdledelsen har ansvar for, at landsholdet efterlader de faciliteter, som stilles til landsholdets
radighed, i paen og ordentlig stand.

Holdledelsen er ansvarlig for, at alle spillere afleverer det udstyr, som stilles til radighed i
forbindelse med landsholdets aktiviteter. Holdledelsen skal i denne forbindelse ggre det klart og
tydeligt for alle spillere, at alt udstyr skal returneres til Floorball Danmark.
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Udstyr og materialer*

1 Holdledelsen far hvert andet ar stillet nyt tgj til rddighed. Hvert medlem af holdledelsen far
udleveret en sportstaske, 1 traeningsdragt, 2 T-shirts, 2 poloer, 1 drikkedunk. Traenere far ogsa
udleveret taktiktavler samt tuscher. Det forventes, at holdledelsen baerer tgjet i forbindelse med
landsholdenes aktiviteter.

1 Holdledelsens massgr eller fysioterapeut er ansvarlig for Isbende at opdatere den medicintaske,
som de har fdet stillet til radighed. Der er 5.000,- kr. til drligt gaeldende fra 1. januar til 31.
december til at opdatere medicintasken.

o Forud for bestillingen/indkgbet skal der sendes en skriftlig anmodning til KS pa
ks@floorball.dk. Nar en godkendelse er modtaget kan bestillingen/kgbet foretages.

1 Holdledelsen er ansvarlig for at sgrge for, at der er lagt en plan for afhentning af udstyret, der
skal bruges til holdets aktiviteter i god tid. Det er til enhver tid holdledelsens ansvar at have styr
pa, hvordan udstyret hentes og returneres.

1 Holdledelsen kan ikke kgbe materiale til landsholdene uden at have faet en forudgaende
godkendelse fra administrationen. Holdledelsen skal ansgge om kgb af materiale pr. mail til KS.

*Der forhandles pt. en ny udstyrsaftale, og der kan derfor komme andringer i ovenstdende

Procedurer for udtagelse af spillere til nationale aktiviteter

1 Udtagelse af spillere til nationale samlinger skal ske minimum 4 uger fgrend samlingens start — her
skal en bruttoliste vaere Floorball Danmarks udviklingskonsulent i haende
o Palisten skal fglgende informationer fremga: Spillerens fulde navn, fgdselsdato, fadeland,
position, greb, hgjde, nuvaerende klub, evt. tidligere klub, mailadresse samt evt-
telefonnummer.
o Deteraltid holdledelsens ansvar at sgrge for, at spillernes kontaktoplysninger Igbende bliver
opdaterede til brug for Floorball Danmarks administration. Dette kan med fordel ggre ifm.
div. samlinger
o Erderen ny spiller til truppen, er det holdledelsens ansvar at indhente kontaktoplysninger pa
vedkommende — eliteudvalgsformand ansvarlig for opfglgning
1 Erder omstaendigheder der gor, at 4 ugers fristen ikke kan overholdes, skal administrationen
oplyses om dette, ligesom spillerne skal varsles om udtagelsesdatoen.
1 Truppen skal sendes til udviklingskonsulent KS pa ks@floorball.dk
1 Deter traenernes ansvar at have varet i kontakt med spillerne inden deres udtagelse -
eliteudvalgsformand ansvarlig for opfglgning
1 Holdledelsen skal senest 1 uge efter hver aktivitet udfylde og indsende en liste med navnene p3,
hvilke spillere som deltog pa aktiviteten. Listen skal sendes til udviklingskonsulent KS pa
ks@floorball.dk
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Procedure for udtagelse af spillere til landskampe, VM-kvalifikation og VM

1 Udtagelse til af spillere til internationale aktiviteter skal ske minimum 6 uger fgr aktivitetens
start — her skal samtlige informationer til first list sendes til udviklingskonsulent KS

o Palisten skal fglgende informationer fremga (i overensstemmelse med IFF): Spillerens fulde
navn, fadselsdato, fadeland, position, greb, hgjde, nuvaerende klub, evt. tidligere klub,
mailadresse samt evt- telefonnummer.

0 Derudover skal der for hver spiller medsendes et pasbillede/profilbillede i format 200 x 300
pixels samt tgjstorrelse

0 Ved VM-kvalifikation og VM skal spillerne ogsa opgive deres pasnummer.

o Detertil enhver tid holdledelsens ansvar at sgrge for, at spillerne har afleveret de
ovennavnte informationer og at disse altid er opdaterede. Dette eftersom at spillerne skal
registreres hos IFF. Hvis ikke spillerne har afleveret de ngdvendige informationer, kan de ikke
deltage ved VM-kvalifikationen eller VM.

0 Erderen ny spiller til truppen, er det holdledelsens ansvar at indhente kontaktoplysninger pad
vedkommende - eliteudvalgsformand ansvarlig for opfglgning

1 Minimum 4 uger fgrend turneringsstart skal holdledelsen indsende en komplet Final List med
navnene pa de 20 spillere, som man gnsker at benytte. Det er til enhver tid holdledelsens ansvar
at sgrge for, at alle 20 spillere har positivt tilkendegivet, at de gnsker at deltage i turneringen.

1 Zndringer i Final List kan kun ske med spillere, som er registreret pa First list. Holdledelsen skal,
inden de anmoder sekretariatet om en @&ndring i Final List, have en 100 procents tilkendegivelse
fra den nye spiller pd, at denne kan deltage.

(For tidsplan i skemaformat — se naeste side).
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Tidsplan for udtagelse til nationale- og internationale samlinger/turneringer
(Den ansvarlige for opgaven er angivet i parentes)
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Nationale samlinger

til KSi FD
(landsholdsledelse)

Deadline for
indsendelse af
First list til IFF
(FD/KS)

til KSi FD
(landsholdsledelse)

Deadline for
indsendelse af
Final list til IFF
(FD/KS)

Oprettelse og

udsendelse af
tilmeldingslink
(FD/KS)

for
deltagere* -
opfglgning pa
betalinger
(FD/@KO)

6 uger for 5 4 uger for 3 uger for 2 uger for 1 uge for
uger
for
/ / Truppen der skal Betalingsfrist | LUKKET Endelig opfelgning pa
indkaldes sendt til | for indkaldelser af evt. lister
KSiFD deltagere* - . {(FD/landsholdsledelse)
_ _ | reserver sendt til
(landsholdsledelse) opf@lgnlng Pa | ksiED
Oprettelse og betalinger (landsholdsledelse)
udsendelse af (FD/@KO)
tilmeldingslink
(FD/KS)
Internationale samlinger/turneringer
First list er sendt / Final list er sendt Betalingsfrist | LUKKET Endelig opfglgning pa

Indkaldelser af evt.
reserver sendt til
KSiFD
(landsholdsledelse)

lister
(FD/landsholdsledelse)

*Det er altid spillerens eget ansvar at sgrge for, at deltagerbetaling bliver betalt rettidigt (hvis under 18

ar, er det foraeldrenes ansvar at betalingen sker rettidigt)
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Orienteringspunkt: retningslinjer for deltagerbetaling

1 Retningslinjerne for betaling af deltagergebyret vil fremadrettet vaere, at spillerne indtil syv dage
fgrend deres deltagelse pa en national samling kan fa 100 procent af deltagergebyret
refunderet. Ved afbud mindre end syv dage fgrend aktivitetens start tilbagefgres 50 procent af
deltagergebyret. Ved udeblivelse er der ingen refusion.

1 Ved afbud til landskampe, VM-kvalifikation og VM gaelder samme retningslinjer. Vi oplever
desvaerre alt for ofte at have store ekstraudgifter i forbindelse med sene afbud, hvilket
fremadrettet vil have en gkonomisk konsekvens.

1 Ved afbud grundet skader kraeves der en fremvisning af laegeattest. Ved fremvisning af
legeattest refunderes deltagergebyret fuldt ud.

Overordnede pkonomiske retningslinjer
Nedenfor er beskrevet den gkonomiske ramme som landsholdene har faet afsat.

1 Alle landsholdsaktiviteter, foruden VM-kvalifikation og VM, skal daekkes 100 procent af
spillernes deltagerbetaling. Dette gzelder ogsa venskabslandskampe.

1 Deltagerprisen for landskampe afhanger af udgifterne, der er forbundet med kampene. Der
indstilles altid til at finde de bedste Igsninger med forbehold for gkonomien, sdledes at
deltagerbetalingen holdes sd lav som mulig.

Med venlig hilsen

Kristine Schwenningsen
Udviklingskonsulent, Floorball Danmark
ks@floorball.dk / 2829 8886
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